Pravilnik o kuénom redu

Na temelju clanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli (Narodne novine
87/08, 86/09, 92/10, 105/10-ispravak, 90/11, 16/12, 86/12, 126/12-procisceni tekst, 94/13 i 152/14)
i €lanka 29. Statuta skole, Skolski odbor Osnovne skole Jordanovac na sjednici odrzanoj 11.srpnja
2016.godine donio je

PRAVILNIK

O KUCNOM REDU
I. Opce odredbe
Clanak 1.

Pravilnikom o kuénom redu ( u tekstu koji slijedi: Kucni red) odreduju se pravila ponasanja ucenika i
radnika Osnovne skole Jordanovac ( u tekstu koji slijedi: Skola).

Postupanje prema odredbama Kuénog reda sastavni je dio radnih obveza radnika i uéenika Skole.
Pravila utvrdena ovim Kuénim redom odnose se i na druge osobe za vrijeme dok borave u
prostorijama Skole.

Clanak 2.

S odredbama Kucnog reda razrednici su duzni upoznati ucenike i njihove roditelje.
Jedan primjerak Kucénog reda istice se na vidljivom mjestu kod ulaznih vrata Skole.

Il. Boravak u Skoli
Clanak 3.

U prostorijama i u pripadajucem okolisu Skole zabranjeno je:

pusenje

- nosenje oruzja

- pisanje po zidovima i inventaru Skole

- bacanje i odlaganje smeca (Zvakace gume, papir i sl.) izvan koseva za smece
- unosenje i konzumiranje alkohola i drugih sredstava ovisnosti

- unosenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju

- kockanje i kartanje

- unosenje tiskovina nepocudnog sadrzaja.

Ucenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Skolu strane osobe.
Svim osobama zabranjeno je dovoditi Zivotinje.

Clanak 4.

Roditelji i osobe koje skrbe o ucenicima, te sudionici izvanskolskih aktivnosti i druge osobe, mogu
ulaziti u Skolu u vremenu od 7 - 19 sati i to radi obavljanja odgovarajucih poslova s razrednicima,



struénim suradnicima i drugim radnicima Skole.
Roditelji ucenika koji su u produzenom boravku mogu djecu dopratiti do

predvorja, ali ne mogu ulaziti u ostale prostorije produzenog boravka.

Radnici u Skoli mogu boraviti od 6 - 22 sata, a izvan tog vremena samo po odobrenju ravnatelja.
Osobe iz 1. stavka ovog ¢lanka duzne su, pri ulasku u Skolu, dezurnoj osobi na porti reci radno
svo;stvo djelatnika Skole kojeg traze te su duzne odmah po obavlj jenom poslu napustiti Skolu.

Za vrijeme boravka u Skoli, sve osobe duzne su se skrbiti o imovini Skole prema nacelu dobrog
gospodara.

Clanak 5.

UCenici i radnici Skole moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na
raspolaganje.

UCenici i radnici Skole duzni su svaki uoceni kvar, a osobito onaj na instalacijama elektricne struje,
plina, vodovoda i grijanja, odmah prijaviti dezurnom ucitelju, domaru ili tajniku Skole.

Clanak 6.

Radnici Skole duzni su dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena.

Svi ucitelji su duzni doci u skolu najkasnije 15 minuta prije pocetka nastave.

Svaki ucitelj obvezan je svakodnevno, prije odlaska s radnog mjesta, informirati se na oglasnoj ploci
u zbornici Skole o eventualnim izmjenama rasporeda sati, zamjenama odsutnih kolega ili o drugim
obavijestima u vezi s organizacijom nastave.

Prije odlaska s posla, radnici su duzni uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti prozore,
iskljuciti elektricne aparate i zakljucati radne prostorije.

Bez odobrenj ja ravnatelja iz Skole se ne smi ju iznositi maticne knjige, dnevnici rada, imenici te
oprema,alat i druga sredstva u vlasnistvu Skole.

Clanak 7.

Ucitelji su Dnevnike rada ili tablete obvezni nositi sa sobom na nastavu i druge oblike odgojno
obrazovnog rada.

Ucenicima nije dopusteno nosenje Dnevnika rada ili tableta.

Dnevnike rada ili tablete nije dopusteno bez nadzora ostavljati u ucionicama i drugim prostorima
Skole niti ih iznositi izvan Skole.

Nakon zavrsene smjene svi Dnevnici rada ili tableti trebaju biti smjesteni u ormar u zbornici, sto
provjerava dezurni ucitelj.

Clanak 8.

Radi neometanog odvijanja nastave i drugih oblika odgojno-obrazovnog rada ucenici moraju mobilne
telefone i druge slicne tehnicke uredaje iskljuciti i spremiti u svoju torbu ili ¢e im biti oduzeti i
predani razredniku, koji ce o tome obavijestiti roditelja.

Uciteljima takoder nije dopusteno koristenje mobilnih telefona tijekom nastave i drugih oblika
odgojno-obrazovnog rada ili odrZavanja sjednica strucnih tijela Skole.

Clanak 9.

U prostorima Skole nije dopusteno koristenje mobilnih telefona ili drugih tehnickih uredaja u svrhu
neovlastenog audio-snimanja, video-snimanja ili fotografiranja.

Takoder nije dopusteno fotografiranje ocjena u imeniku, ispita i ostalih radnih materijala. Svako
neovlasteno fotografiranje i snimanje predstavlja teze krsenje ovog Pravilnika.

Clanak 10.



Ucenici u Skoli mogu boraviti u vrijeme koje je odredeno za nastavu i ostale oblike odgojno-
obrazovnog rada.

Ucenik je duzan doci u Skolu najkasnije 10 minuta prije pocetka nastave, a napustiti Skolu najkasnije
15 minuta nakon zavrsetka skolskih obveza.

Illl. Rad sa strankama
Clanak 11.

Roditelji u¢enika mogu razgovarati s uciteljima Skole u dane primanja roditelja ili u vrijeme koje
odredi razrednik odnosno predmetni ucitelj.

Tajnistvo i racunovodstvo rade sa strankama od ponedjeljka do petka u vremenu od 9 - 14 sati.
Ravnatelj prima stranke od ponedjeljka do petka uz najavu telefonom.

Clanak 12.

Radnici Skole te roditelji i druge osobe koje borave u Skoli duzni su se pristojno ponasati i kulturno
ophoditi jedni prema drugima.

IV. Ucenici
Clanak 13.
Ucenik je duzan:

uljudno se odnositi prema uciteljima i drugim radnicima Skole, te prema drugim ucenicima,
izbjegavati verbalne i fizicke sukobe

ne vrijedati i omalovazavati druge ucenike i uvazavati medusobne razlicitosti

odrzavati CistocCu i urednost skolskih prostorija ( ne bacati papire, ne ostavljati smece iza sebe...),
dolaziti uredan u Skolu,

uzinu na koju je pretplacen pojesti u skolskoj kuhinji, a ne iznositi je na hodnik te nakon zavrsenog
jela svoje mjesto ostaviti Cistim,

za vrijeme odmora ne galamiti, ne trcati i ne izazivati nered po skolskim hodnicima, nego mirno
prijeci u drugu ucionicu,

ne ostecivati skolsku imovinu,

prigodom ulaska ucitelja ili druge odrasle osobe ustati, a uz dopustenje ucitelja sjesti,

kulturno se ponasati za vrijeme boravka u Skoli i oko nje

za vrijeme boravka u skoli nositi posebnu obucu za skolu ( papuce ili tenisice za dvoranu ).

Clanak 14.

Prije ulaska u skolsku zgradu ucenici moraju ocistiti obucu, a zatim se u hodnicima preobuci u
skolske papuce ili prikladnu obucu (tenisice za skolu).

Gornju odjecu (kapute, jakne), obucu i kisobrane ucenici su obvezni odloziti u garderobne ormarice.
Clanak 15.

Ucenici su obvezni voditi brigu o osobnoj higijeni te dolaziti u Skolu isti, uredno i pristojno
odjeveni. Dopusteno je nositi kratke hlace u visini koljena, a nisu dopustene prekratke suknje kao
niti prozirna, provokativna odjeca i odjeca naglasenog dekoltea. U slucaju neprimjerenog odijevanja
razrednik ce odmah o tome obavijestiti roditelje.

Clanak 16.

Na znak za pocetak nastave ucenici su obvezni biti ispred ucionice.

U kabinet ucenici ulaze zajedno s uciteljem.

Svaki ucenik ima svoje mjesto rada koje moze promijeniti samo uz dopustenje razrednika ili
predmetnog ucitelja.



Clanak 17.

Ucenik koji zakasni na nastavu treba tiho uc¢i na nastavu i ispricati se ucitelju.

Tijekom nastave ucenici ne smiju razgovarati, saptati, dovikivati se, prepirati i Setati po razredu.
Ucenik koji zeli nesto pitati ili re¢i treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke i cekati da ga ucitelj
prozove.

Ucenik kojeg je ucitelj prozvao, duzan je ustati.

Na nastavi ucenici ne smiju koristiti mobitel,MP3-player i druge slicne audio-vizualne aparate.

Clanak 18.

Ucenici ne smiju bez dopustenja ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja i tajnistvo.
Ukoliko ucenici trebaju ucitelja, s njim mogu razgovarati na hodniku ili u drugoj prostoriji.

Clanak 19.

Razrednik razrednog odjela, abecednim redom, odreduje dva redara tjedno.
Redari:

pripremaju ucionicu za nastavu, brisu plocu i donose,prema potrebi, nastavna sredstva i pomagala,
pocetkom svakog nastavnog sata prijavljuju uciteljima odsutne ucenike,

o nadenim predmetima izvjescuju ucitelja, a predmete (knjige, biljeznice, olovke, odjecu, nakit i sl.)
odnose na portu dezurnoj spremacici

nakon zavrsetka nastave posljednji napustaju ucionicu uz prethodnu provjeru urednosti ucionice,
ostecenja zidova, klupa, stolaca i ostalog inventara, te o uocenim ostecenjima

izvjescuju predmetnog ucitelja odnosno voditelja turnusa ili razrednika.

3.) Redar i dezurni ucenik su ovlasteni prijaviti dezurnom ucitelju svakog ucenika koji se ne
pridrzava Kuénog reda.

Clanak 20.
Ucenici imaju pravo na mali odmor od 5 minuta izmedu nastavnih sati i dva velika odmora koji
traju 15 minuta.

Za vrijeme odmora ucenici ne smiju napustati skolsku zgradu.

Iznimno, dok traje toplo i lijepo vrijeme,mogu pod velikim odmorom izi¢iu  skolsko dvoriste. O
tome odlucuje voditelj turnusa ili dezurni ucitelj.

3.) Ucenici za vrijeme nastave i pod odmorom ne smiju izlaziti izvan skolskog dvorista.

Clanak 21.
Kod napustanja ucionice ucenici moraju ponijeti svoje stvari i provjeriti nije li nesto zaboravljeno.
Sve pronadene stvari prijavljuju se dezurnom ucitelju.

Skola nije odgovorna za nestanak stvari (mobitel, MP3, ostali audio-vizualni aparati i sl. ) i nestanak
novca ucenika za vrijeme njihovog boravka u Skoli.

IV. Ucitelji i dezurstva
Clanak 22.

Za vrijeme nastave ucitelj ne smije ucenika slati izvan prostora Skole, niti ga smije kaZnjavati
udaljavanjem iz ucionice

Clanak 23.

Za trajanja nastave u Skoli se organizira dezurstvo ucitelja i tehnickog osoblja.
Mjesto i trajanje dezurstva, te raspored dezurnih ucitelja, odreduje ravnatelj odnosno voditelj



turnusa. B
Raspored dezurstva objavljuje se na oglasnoj ploci Skole.

4. )Obveze dezurnog ucitelja su:

-doéi u Skolu najkasnije 30 minuta prije pocetka nastave, dezurni ucitelj u zgradi boravka i PS
Kozjak dezura od 7.00 sati

-voditi brigu o redu i disciplini ucenika pri ulasku u Skolu
-voditi brigu da ucenici budu preobuveni u skolske papuce ili drugu odgovarajucu obucu
-za vrijeme odmora dezurati u hodnicima, predvorju i blagovaonici ,

-voditi racuna obavljaju li dezurni ucenici svoje duznosti na pravilan nacin, ako ne da ih uputi u
pravilno obavljanje duznosti dezurstva,

-organizirati zamjenu za nastavu, ako nema ravnatelja , pedagoga ili voditelja turnusa

-organizirati pruZzanje prve pomoci, zatraziti hitnu pomo¢ i obavjestiti roditelje ucenika, strucnu
sluzbu, ravnatelja ili tajnika

-pravovremeno intervenirati u slucaju nasilnog ponasanja ucenika ili izazivanja sukoba,
-obavljati druge poslove potrebne za normalan rad.
5.)Pravila dezurstva u kojima se poblize ureduje provodenje dezurstva
donosi ravnatelj.
Clanak 24.
Dezurno tehnicko osoblje :

odobrava ulazak u Skolu roditeljima, skrbnicima i drugim osobama,
posjetiteljima daje potrebne obavijesti.

Dezurni ucitelj vodi knjigu deZurstva.
U knjigu dezurstva upisuju se podaci koje odredi ravnatelj.

V. Krsenje Kucnog reda
Clanak 25.

Radnik koji postupi suprotno odredbama Kucnog reda, odgovoran je za povredu radne obveze.
Ucenik koji postupi suprotno odredbama Kucnog reda odgovoran je prema opéim aktima Skole.
Drugu osobu koja za vrijeme boravka u Skoli krsi kucni red, iz prostora Skole ée udaljiti dezurni
ucitelj odnosno voditelj turnusa i tehnicko osoblje Skole.

VI. Zavrsna odredba
Clanak 26.

Ovaj Pravilnik o kuénom redu stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploci Skole.

KLASA:003-05/16-01/1



URBROJ:251-147-16-1

Zagreb, 11.7.2016.

PREDSJEDNICA SKOLSKOG ODBORA

Zlata Jakimenko

Ovaj Pravilnik je objavljen na oglasnoj ploci Skole dana 12.7.2016.godine, a
stupio je na snagu dana 20.7.2016.godine .
RAVNATELJ SKOLE

Davor Krnjeta, prof.



